Z Á P I S

z kontroly účetnictví a hospodaření SRŽPŠ při MSŠCH za rok 2007

členy dozorčí komise SRŽPŠ dne 6.5.2008
Dne 6.5.2008 v 16:00 – 17:00 byla v budově MSŠCH provedena kontrola vedení účetnictví a hospodaření SRŽPŠ při MSŠCH za rok 2007 členy dozorčí komise SRŽPŠ.

Kontrolu provedli : 
Martin Šebek (L1), Alexandra Poláková (MSŠCH), Vilemína Kinkorová (T4)
Dozorčí komise celkově neshledala ve vedení účetnictví a v účetní uzávěrce SRŽPŠ za rok 2007 závažná pochybení, avšak našla několik dílčích pochybení s požadavkem na odstranění (pokud je možno) a navrhuje některá níže uvedená doporučení.
Pochybení s požadavkem na odstranění :
1. výdajové pokladní doklady nejsou řádně a nezpochybnitelně číslovány přímo na dokladu
2. výdajové doklady nejsou vždy podepsány příjemcem vydané částky

3. na některých příjmových a výdajových pokladních dokladech chybí razítko SRŽPŠ

4. pokladní deník – řádek 56 – chyba v označení bankovního výpisu b/5 x b/6

5. pokladní deník – řádek 77,78 – stejný problém jako na řádku 56

6. chybí doklad o podání daňového přiznání – razítko podatelny FÚ na kopii daňového přiznání nebo podací lístek pošty
7. b/12 – chybí identifikace platby vráceného příspěvku 600 Kč (ZMIJ ???)
Navrhovaná doporučení při vedení účetních dokladů :
1. příjmové a výdajové pokladní doklady by měly být vedeny zvlášť (Pokladna příjem, Pokladna výdej)

2. uchovává se pouze jedno paré dokladů - jen originál, ne originál i kopie stejného dokladu (platí jak pro pokladnu, tak i faktury)
3. při dotaci pokladny z BÚ se nevypisuje výdajový pokladní doklad (z pokladny není nic vydáváno), jen příjmový do pokladny

4. při výběru z BÚ označit bankovní výběrový doklad např. číslem bankovního výpisu (b/6)
5. doporučujeme lepit pokladní doklady po dvou na čisté A4 listy z důvodů přehlednosti a snížení rizika ztráty dokladu

Přehled počátečních a koncových stavů :
Banka :

k 01.01.2007 – 333.197,54 Kč

k 31.12.2007 – 337.026,51 Kč  

Pokladna :


k 01.01.2007 – 4.556,00 Kč


k 31.12.2007 – 2.670,00 Kč

Zapsal dne 11.5.2008 Martin Šebek
