Z Á P I S

z kontroly účetnictví a hospodaření SRŽPŠ při MSŠCH za rok 2008
členy dozorčí komise SRŽPŠ dne 4.5.2009
Dne 4.5.2009 v 16:00 – 17:00 byla v budově MSŠCH provedena kontrola vedení účetnictví a hospodaření SRŽPŠ při MSŠCH za rok 2008 členy dozorčí komise SRŽPŠ.

Kontrolu provedli : 
Martin Šebek, Hana Tožičková, Alexandra Poláková
Dozorčí komise neshledala ve vedení účetnictví a v účetní uzávěrce SRŽPŠ za rok 2008 žádná závažná pochybení, avšak konstatuje několik dílčích pochybení a dále neodstranění některých pochybení, konstatovaných v kontrole ze dne 6.5.2008 za rok 2007.
Pochybení s požadavkem na odstranění :
1. doklad P4 dotace pokladny – datum dokladu 17.3., z BÚ čerpáno až 25.3.

2. výplatní list – „Odměna za přípravu plesu 2008“ – částka 500 Kč – neexistuje výdajový pokladní doklad

3. vyúčtování ples 2008 – pokladna 1.3.2008 – nesouhlasí číslování fyzických pokladních dokladů se záznamy v peněžním deníku

4. nesoulad ve vyplacené částce – pí. Malá : 10.778,50 – 8.000 záloha = 2.778,50, bylo vyplaceno 2.780. Rozdíl na vrub Sdružení - 1,50 Kč.
5. výdajové pokladní doklady nejsou řádně a nezpochybnitelně číslovány přímo na dokladu – platí zvláště 01-05/2008.
6. b/4 – vklad 24.580 Kč na účet – neexistuje příjmový ani výdajový pokladní doklad
7. peněžní deník – doklad V/9 – stejné číslo dokladu použito 10.4.2008 a 13.5.2008
8. pokladní doklad P/8 má datum 11.6.2008, výběr z bankovního účtu byl již 10.6.2008

9. pokladní doklady V/16, V/17 – na dokladech chybí datum vydání
10. chybí doklady  o zaplacení srážkové daně za odměny p. Vostál, pí. Dillingerová v účetnictví 2008
Jakákoliv hotovostní transakce musí být zanesena v peněžním deníku a musí existovat příslušný pokladní doklad.
Navrhovaná doporučení při vedení účetních dokladů :
1. příjmové a výdajové pokladní doklady by měly být vedeny zvlášť (Pokladna příjem, Pokladna výdej)

2. přijaté faktury by měly být ukládány zvlášť, nikoliv společně s bankou

3. při výběru z BÚ označit bankovní výběrový doklad např. číslem bankovního výpisu (b/6)
4. doporučujeme lepit pokladní doklady po dvou na čisté A4 listy z důvodů přehlednosti a snížení rizika ztráty dokladu

Přehled počátečních a koncových stavů :
Banka :

k 01.01.2008 – 337.026,51 Kč
k 31.12.2008 – 380.575,41 Kč  

Pokladna :


k 01.01.2008 – 2.670,00 Kč

k 31.12.2008 –    246,00 Kč

Zapsal dne 4.5.2009 Martin Šebek
